
เอกสารที่ใช้ประกอบการยื่นกู้เงินสามัญ (ยื่นกู้ภายในวันที่  20  ของเดือน) 
  

1.  หนังสือคําขอกู้เงิน          จํานวน 1 ฉบับ 
2.  หนังสือรับรองเงินได้รายเดือนที่เจ้าหน้าที่การเงินและหัวหน้าหน่วยงานรับรอง   จํานวน 1 ฉบับ 
3.  สําเนาสลิปเงินเดือนๆ สุดท้ายที่จะยื่นกู้ พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง     จํานวน 1 ฉบับ 
4.  สําเนาหน้าบัญชีธนาคารกรุงไทย จํากัด (ที่รายละเอียดมีช่ือและเลขทีบั่ญชีของผู้กู้)   จํานวน 2 ฉบับ 
5.  บัตรประจาํต้วผู้กู้ฉบับจริง พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง      จํานวน 1 ฉบับ 
6.  บัตรประจําต้วคู่สมรสผู้กู้ฉบับจริง พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง     จํานวน 1 ฉบับ 
7.  สําเนาทะเบียนบ้านผู้กู้ พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง      จํานวน 1 ฉบับ 
8.  สําเนาทะเบียนบ้านคู่สมรสผู้กู้ พร้อมรบัรองสําเนาถูกต้อง      จํานวน 1 ฉบับ 
9.  บัตรประจําต้วผู้ค้ําประกันฉบับจริง พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง     จํานวน 1 ฉบับ 
10.  บัตรประจําต้วคู่สมรสผูค้้ําประกันฉบับจริง พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง    จํานวน 1 ฉบับ 
11.  สําเนาทะเบียนบ้านผู้ค้ําประกัน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง     จํานวน 1 ฉบับ 
12.  สําเนาทะเบียนบ้านคู่สมรสผู้ค้ําประกัน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง    จํานวน 1 ฉบับ 
13.  สําเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ - สกุล พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง      จํานวน 1 ฉบับ 
14.  สําเนาใบมรณบัตร (กรณีคู่สมรสผู้กู้หรือผู้ค้ําประกันเสียชีวิต) พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง  จํานวน 1 ฉบับ 
15.  สําเนาทะเบียนสมรส พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง      จํานวน 1 ฉบับ 
      (กรณีใช้คาํนําหน้า และนามสกุลไม่เหมือนกัน ขอใบบันทึกทะเบียนสมรส คร.2) 
16. สําเนาหลักฐานการหย่า พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง      จํานวน 1 ฉบับ 
      (กรณีใช้คาํนําหน้าและนามสกุลไม่เหมอืนกัน ขอใบบนัทึกทะเบียนการหย่า คร.6)      
    

หลักเกณฑ์การคํานวณผู้ค้าํประกันเงนิกู้       
       สมาชิกย่ืนกู้เงิน  2,500,000 บาท  ต้องมีหุ้นสะสม  10% ของวงเงินกู้ (350,000)    
       จํานวนสว่นต่างของเงินกู้และหุ้น  = 2,500,000  -  350,000 = 2,150,000 บาท    
       ฉะนั้นสมาชิกผู้กู้จะต้องหาผู้ค้ําประกันในวงเงิน   2,150,000 บาท      
       สมาชิกผู้ค้ําประกัน  1 คน สามารถค้าํประกันได้สูงสุดไม่เกิน  350,000.00 บาท     
       สมาชิก  1 คน  ค้ําประกันไม่เกิน 10  คน        
ตัวอย่างวิธคีํานวณผูค้้ําประกัน       
        นาย ก  กู้เงิน  2,500,000 บาท  มีหุน้สะสม  350,000บาท  จะต้องหาผู้ค้ําประกันในวงเงิน 2,150,000 บาท 
        โดยนาย  ก  จะต้องหาผู้ค้ําประกัน คือนําเงินจํานวน 2,150,000 หาร 350,000 = 6.14 คน (เศษให้ปัดขึ้น)  
         ดังนั้น นาย ก จะต้องหาผู้ค้ําประกัน จํานวน   7  คน       
หมายเหต ุ 1.  เจ้าของบัตรจะต้องลงลายมือชื่อรับรองสําเนาด้วยตนเอง พร้อมระบุวันที่ที่รับรองเอกสาร  
            2.  เจ้าของบัตรจะต้องรับรองเอกสารเหมือนกันทุกฉบับ      

3.  บัตรประจําตัวที่ใช้ประกอบการยื่นกู้จะต้องเป็นบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวข้าราชการ/
ลูกจ้าง อย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น ที่ไม่หมดอายุ      

                    5.  เอกสารสําเนาที่ใช้กู้เงินกับสหกรณ์ฯ จะต้องถ่ายเอกสารเป็นภาพขาวดําเท่านั้น และไม่ให้นําเอกสารที่ใช้
แล้วมารับรองใหม่       

                    6.   สมาชิกผู้กู้เงินจะต้องยื่นกู้เงินตนเองเท่านั้น   



วิธีคํานวณสิทธิ์เงนิกู้สามัญ 
เงินเดือน  + เงินประจําตําแหน่ง x   จํานวนเท่าของอายุการเป็นสมาชิก   = จํานวนสิทธ์ิในการขอกู้เงิน 

อนึ่งสมาชิกที่จะยื่นกู้ได้ตามสิทธ์ิต้องมีค่าหุ้นสะสมตามทีส่หกรณ์ฯ กําหนด และมีเงินคงเหลือไม่ตํ่ากว่า  22% 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อายุการเป็นเป็นสมาชิก 
 

จํานวนเทา่ของเงินเดือน 
รวมประจําตาํแหน่ง 

 ต้ังแต่ 1 ปีขึน้ไป 35
         2 ปี 36
         3 ปี 37
         4 ปี 38
         5 ปี 39
         6 ปี 40
         7 ปี 41
         8 ปี 42
         9 ปี 43
        10 ปี 55
        11 ปี 56
        12 ปี 57
        13 ปี 58
        14 ปี 59
        15 ปี 60
        16 ปี 61
        17 ปี 62
        18 ปี 63
        19 ปี 64
        20 ปี 65
        21 ปี 66
        22 ปี 67
        23 ปี 68
        24 ปี 69

        25 ปีขึน้ไป 70



                                                                 
 
 
 

                                                                 คําขอกู้เงินสามัญ 
สหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขลําปาง จํากัด 

                                                                                                            เขียนที่................................................................ 
                                                                                                  วันที่................เดือน........................พ.ศ. ........... 

เรียน  คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสขุลําปาง  จํากัด 

          ข้าพเจา้..........................................................................................สมาชิกเลขทะเบียนที่...............................อาย.ุ......................ป ี

เลขประจําตัวประชาชน     -          -   -       -       เป็น       ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ         ลูกจ้างประจํา           
     อื่นๆ................................... ตําแหน่ง.............................................. สังกดั.........................................................ไดร้ับเงินเดือน/ค่าจ้าง  
เดือนละ...............................บาท ที่อยู่ปัจจุบัน บ้านเลขที.่....................หมูท่ี่..............ถนน............................ตําบล/แขวง......................... 
อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด.....................................รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพท์.......................................... 
ขอเสนอคําขอกูเ้งินสามัญ เพือ่โปรดพิจารณาดงัต่อไปนี ้
           ข้อที่  1. ข้าพเจ้าขอกูเ้งิน จํานวน..............................................บาท(.........................................................................................) 
โดยจะนําไปใช้เพื่อการดังต่อไปนี้(ชี้แจงเหตุผลแห่งการกู้โดยชดัเจน).......................................................................................................... 
           ข้อที่  2. ข้าพเจ้าขอเสนอผู้คํ้าประกันดังต่อไปนี้คือ 

ลําดับ ชื่อ-นามสกุล 
สมาชิกเลข
ทะเบียนที ่

ทํางานประจําใน
ตําแหน่งและสงักัด 

เงินเดือน/
ค่าจ้าง 

ลายมือชือ่ผูค้้ําประกัน 

1 
2       
3       
4       
5       
6       
7       
8    
9    
10       

 
 

ข้อที  3. ถ้าข้าพเจ้าได้รับเงินกู้ ข้าพเจ้าขอชําระคืนต้นเงินเป็นงวดรายเดือนแบบต้นและดอกเบี้ยเท่ากันทุกๆ งวด           
งวดละ...........................บาท (.........................................................................................) จํานวน......................... งวด 

 ขอชําระคืนต้นเงินเป็นงวดรายเดือนแบบต้นและดอกเบี้ยเท่ากันทุกๆ งวด งวดละ...........................บาท 
(.........................................................................................) จํานวน......................... งวด รวมทั้งสิ้น ..................... งวด 

           ข้อที่  4. ในการรับเงินกู้ ข้าพเจ้าจะไดท้ําหนังสือกู้เงินสําหรับเงินกู้สามัญให้ไวต้่อสหกรณต์ามแบบทีส่หกรณก์ําหนด 

ข้อที่  5. ในการขอกูเ้งินครัง้นี้ คู่สมรสของข้าพเจ้า (ถ้ามี) ไดต้กลงทีจ่ะทําหนงัสือยินยอมให้ไว้เป็นหลักฐานตามแบบที่สหกรณ์
กําหนด 

 

ลงชื่อ.............................................................ผู้ขอกู้เงิน 

                                    (.............................................................) 

รับที.่................/............. 
วันที่......../............./........ 
เวลา............................น. 

หนังสือเงินกูท้ี่.........../............. 
วันที่........../.............../........... 
บัญชีเงินกู้ที.่........................... 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(รายการต่อไปนี้ เจ้าหน้าที่สหกรณอ์อกเอง) 
รายการเกี่ยวกบัวงเงินกู้ของผูข้อกู้เงิน 

เงินได้ 
รายเดือน 
(บาท) 

เงินค่าหุ้น
(บาท) 

จํากัด
วงเงินกู้ 
(บาท) 

ต้นเงินกู้คงเหลือ วงเงินกู้
คงเหลือ 
(บาท) 

สามัญ เพ่ือเหตุฉุกเฉิน พิเศษ รวม
(บาท)  น/ส กู้ที่ (บาท) น/ส กู้ที่ (บาท) น/ส กู้ที่ (บาท) 

      
 

รายการเกี่ยวกบัผู้ค้ําประกัน 

ลําดับ
ที ่

ชื่อผูค้้ําประกัน 
เงินได้รายเดือน 

(บาท) 
การค้ําประกันเงินกู้รายอื่น 

ชื่อผูกู้ ้ ชื่อผูกู้ ้
1  

2  

3  

4  

5  

6  

7  

8  

9  

10  

 
หมายเหต ุ(1) เคยผิดนัดการส่งคืนเงินกู้ หรือขาดส่งเงินค่าหุ้นรายเดอืนหรอืไม่      เคย        ไม่เคย 

   (2) ข้อชี้แจงอืน่ๆ ................................................................................................................................................................. 
       ……………………………………………………………เจ้าหน้าที ่
       (.....................................................) 
       ............./........................../............. 

บันทึกการพจิารณาให้ความเห็นของผู้บังคับบญัชา 
       วันที่.............เดอืน....................พ.ศ. .......... 

 

 ข้าพเจ้าได้พิจารณาตามความรูเ้ห็น และตามทีไ่ด้สอบถามแล้ว ขอให้ความเหน็ ดังนี ้
(1) ความมุ่งหมายและเหตุผลแห่งเงินกู้ซึง่ชี้แจงไวใ้นคําขอกู้เงินนี้ เป็นความจริงหรอืไม่เป็นความจริง 

 จริง   ไม่จริง 
(2) ในปัจจุบันผู้ขอกู้เงินอยู่ในระหว่างการสอบสวนหรือตอ้งโทษทางวินยัหรอืจะขอลาออกจากงานประจําหรอืไม่ 

 มี   ไม่มี 
(3) ผู้ขอกู้เงินมีรายได้พอทีจ่ะชําระหนี้เงนิกู้ตามทีข่อกู้หรือไม?่ 

 มี   ไม่มี 
 
ลายมือชื่อ....................................................... ตาํแหน่ง........................................... 
           (………………………………………………..) 



 
 
 
 

หนังสือรับรองเงินได้รายเดือน 
สหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขลาํปาง จํากัด 

  

 ตามที่ นาย/นาง/น.ส. .................................................................................................เลขทะเบยีนสมาชิก................................. 
หน่วยงาน ..............................................................อาย.ุ........................ปี ไดย้ื่นกู้เงิน................................................................................. 
จากสหกรณ์ออมทรัพย์สาธารณสุขลําปาง จํากัด จํานวน...............................................บาท โดยผ่อนชําระงวดละ............................บาท 
จํานวน...............................งวด ข้าพเจ้าขอเรียนว่า ข้าราชการ/ลูกจ้าง ดังกล่าวข้างต้นมีรายละเอียดการหกัเงนิ ดังนี ้
 

รายการ 
ข้อมูลสําหรับ 

เจ้าหน้าที่การเงิน 
ยอดกู้.......................บาท 

ข้อมูลสําหรับ
เจ้าหน้าที่สหกรณ์ 

ยอดกู้.......................บาท

ข้อมูลสําหรับ 
เจ้าหน้าที่สหกรณ์ 

ยอดกู้.......................บาท 
หมายเหตุ 

1. เงินเดือน  
- เงินประจาํตาํแหน่ง  
- พ.ต.ส.  
- ค่าตอบแทน ฉ.11  
- ค่าตอบแทนนอกเวลา  
- อื่นๆ (ระบุ)......................  

2. รายการหัก  
    - กบข./กสจ.  
    - ภาษ ี  
    - ฌาปนกิจ  
    - สหกรณ์ฯสุทธิ  
      หุ้น  
      สามัญ  
      สวสัดิการ  
      พิเศษ  
      เงินฝาก  
      สคก.  
ธนาคาร  
    - อาคารสงเคราะห ์  
    - ออมสิน  
    - ธนาคารอื่นๆ  
    - อื่นๆ  
ยอดคงเหลือสุทธ ิ  

 

  ข้อมูลดังกล่าว ณ วันที.่...................เดือน................................พ.ศ. ............................ 
 

       ลงชื่อ..................................................เจ้าหน้าทีก่ารเงิน 
             (.................................................) 
 

       ลงชื่อ..................................................หัวหน้าหน่วยงาน 
             (.................................................) 

 

หนังสือเงินกูท้ี่.........../............. 
วันที่........../.............../........... 


